
ประกาศ สมาคมกีฬายกน้ําหนักสมัครเลนแหงประเทศไทย 

เรื่อง รับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเปนเจาหนาท่ีสมาคม ฯ 

****************** 

ด้วย สมาคมกีฬายกน้ำหนักสมัครเล่นแห่งประเทศไทย มีความประสงค์จะรับสมัครคัดเลือกบุคคล ประจำ

สำนักงานฯ จำนวน 2 อัตรา ดังนี้ 

1. ตําแหนง เจาหนาท่ีประจําสํานักงานเลขาธิการฯ จํานวน 1 อัตรา 

    รายละเอียดลักษณะงาน 

- ร่างหนังสือติดต่อหน่วยงานราชการและเอกชน  

- จัดทำเอกสารการประชุมและบันทึกสรุปการประชุม 

- ดูแลรับผิดชอบวัสดุอุปกรณ์สำนักงาน อุปกรณ์การแข่งขัน 

- ปฏิบัติงานธุรการสมาคมฯ ตามท่ีได้รับมอบหมาย  

    คุณสมบัติเฉพาะตําแหนงของผูมีสิทธิสมัคร 

- สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา 

- มีความรู้ ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์ Microsoft Office ได้เป็นอย่างดีในการปฏิบัติงาน  

- มีความรู้ ความสามารถในการปฏิบัติงานธุรการ  

- มีความรับผิดชอบสูง มีความกระตือรือร้น มีทักษะรู้จักแก้ปัญหา และสามารถทำงานร่วมกับผู้อ่ืนได้ดี 

- สามารถทำงานนอกเวลางานได้ในบางครั้ง 

- สามารถเดินทางไปทำงานต่างจังหวัด หรือขับรถยนต์ได้ จะพิจารณาเป็นพิเศษ 

- หากมีประสบการณ์ในการทำงาน จะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ 

2. ตําแหนงเจาหนาท่ีประสานงานตางประเทศ จํานวน 1 อัตรา  

   (ระยะเวลาทํางาน: ธันวาคม 2566 – พฤษภาคม 2567)  

    รายละเอียดลักษณะงาน 

- สามารถพูด อ่าน และเขียนภาษาอังกฤษได้เป็นอย่างดี 

- สามารถเขียนตอบโต้อีเมลเป็นภาษาอังกฤษกับหน่วยงานต่างประเทศ 

- ปฏิบัติงานธุรการสมาคม ฯ ตามท่ีได้รับมอบหมาย  

คุณสมบัติเฉพาะตําแหนงของผูมีสิทธิสมัคร 

- สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา 

- มีความรู้ ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์ Microsoft Office ได้เป็นอย่างดีในการปฏิบัติงาน  

- มีความรู้ ความสามารถในการปฏิบัติงานธุรการ  

- มีความรับผิดชอบสูง มีความกระตือรือร้น มีทักษะรู้จักแก้ปัญหา และสามารถ ทำงานร่วมกับผู้อ่ืนได้ดี 

- สามารถทำงานนอกเวลางานได้ในบางครั้ง 

- หากมีประสบการณ์ในการทำงานมา สามารถสื่อสารภาษาท่ีสามได้ จะได้รับการพิจารณาเป็นกรณีพิเศษ 
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วิธีการคัดเลือก 

- ทดสอบทักษะการใช้คอมพิวเตอร์ ภาคปฏิบัติ / สอบสัมภาษณ์ 

- ทดสอบการใช้ทักษะภาษาอังกฤษ (เฉพาะเจ้าหน้าท่ีประสานงานต่างประเทศ)  

เอกสารและหลักฐานท่ีตองนําไปย่ืนในวันท่ีสมัคร 

1) รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก และไม่ใส่แว่นตาดำ ขนาด 1–2 นิ้ว ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน จำนวน 2 รูป  

2) สำเนาทะเบียนบ้าน 

3) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

4) หลักฐานการศึกษา เช่น ปริญญาบัตร ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)  

5) หลักฐานแสดงการผ่านการเกณฑ์ทหารมาแล้ว (ถ้ามี) 

6) สำเนาหลักฐานอ่ืน ๆ เช่น ใบทะเบียนสมรส ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล 

 (เอกสารทุกฉบับต้อง “รับรองสำเนาถูกต้อง” และลงชื่อกำกับ) 

ผูสนใจใหย่ืนใบสมัครดวยตนเองท่ี  

สมาคมกีฬายกน้ำหนักสมัครเล่นแห่งประเทศไทย 

อาคารเฉลิมพระเกียรติ 7 รอบพระชนมพรรษา ชั้น 20 การกีฬาแห่งประเทศไทย  

ถนนรามคำแหง หัวหมาก บางกะปิ กทม. 10240 โทร. 02 170 9461, 086-334 9108 

โทรสาร 02 170 9462 E-Mail : tawa@tawa.or.th 

     ตั้งแต่วันท่ี 2 พฤศจิกายน 2566 เป็นต้นไป เวลา 08.30 – 16.30 น.  (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
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